
Email and Online 
Application Basics 

COME LEARN  BASIC INTERNET  SKILLS  ­ 

INCLDUING  EMAIL  –  TO SEARCH AND 

APPLY FOR JOBS ONLINE. 

LEARN HOW TO: 
• Creat e an  email  a ccount 

•  Navigate  your  email   inbox 

•  Compos e an email 

•  Attach documents   t o  your 

emails 

•  Send/Receive emails 

•  Save/Recycle documents 

•  Navigate  company webs i t es 

•  Upload and a t tach documents 

to  onl ine appli ca t i ons 

•  Veri fy appli ca t i on 

submiss ions 

•  Hands­on Tra ining 

Please call the Missoula Public Library at 
(406) 721­2665 to sign up for the Email 

and Online Application Basics 
Workshop. 

uuu 

539 South 3 rd . St, West 
Missoula, MT 59801 

Phone: (406) 728­7060 
www.employmissoula.com 

WHO: You! 

WHAT: The Missoula Job Service is 
partnering with the Missoula Public Library 
to host an Email and Online Application 
Basics class. This class is intended to teach 
Job Seekers how to use email to their 
advantage and navigate through 
employment application websites with ease, 
when applying for jobs. 

WHERE: The Missoula Public Library, 
301 East Main St, Missoula, MT 59801 

WHEN: Every third Thursday of the 
month from 2:00 – 4:00 pm


